ZARZADZENIE NR 434/2020
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 2 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawic art. 12 ust. 1 i 2, ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t,j. Dz. U. 22019 1.
poz 908) oraz art. 31 iart. 33 ust. 1i2 ustawy zdnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym (tj. Dz U.
22020 r. poz. 713 zpdzn. zm.) oraz na podstawic § 7 ust. 21 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Kielce, stanowigcego zalgcznik do zarzgdzenia nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kiclee zdnia 15 kwietnia
2019 r. w sprawic nadania Urzgdowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmicnionego zarzgdzeniami
Nr 282/2019 Prezydenta Miasta Kiclee zdnia 17 czerwea 2019 r., Nr329/2019 zdnia 22 lipca 201971,
Nr426/2019 zdnia 23 wrzeénia 20191, Nr495/2019 zdnia 15 listopada 2019 v, Nr561/2019 zdnia
31 grudnia 2019 r., Nr 358/2020 z dnia 2 wrze$nia 2020 . w zw. z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwcea
1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1.

Ustala sie ,,Regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalczionych”, w brzmieniu okre§lonym w zalgezniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanic zarzgdzenia powierza sig Dyrcktorowi Wydzialu Administracyjnego Urzgdu Miasta Kielce.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§4,

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZY%:A/?STA

Bogdan Wenta
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Zalgernik do zarzadzenia Nr 434/2020
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 02 grudnia 2020 r.

Regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1.
Regulamin okresla przedmiot dzialania i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych, zwanego dale;

»Biurem”, a w szczegdlnosei procedurg przyjmowania na przechowanic rzeczy znalezionych oraz procedurg
wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym,

§ 2.

1. Biuro prowadzi Wydzial Administracyjny Urzgdu Miasta Kielce w Referacie Gospodarowania, Obstugi
i Dozoru Micnia.

2. Biuro micsci si¢ w Kicleach, w sicdzibic Urz¢du Miasta Kiclee, ul. Strycharska 6, I pietro, pokoj 104,

3. Biuro jest czynne od poniedzialku do pigtku, w godzinach od 7:30 do 15:00 w dniach pracy Urzedu
Miasta Kiclce,

4. Informacje o rzeczach znalezionych lub przechowywanych w depozycie udzielana jest takze telefonicznic
w godzinach wskazanych w ust.3 pod numerem telefonu 41 36 76 512,

§3.
Przedmiotem dzialalnosci Biura jest:
1) przyjmowanie od znalazcy i przechowywanie rzeczy 7nalezionych wylgcznic na terenic Miasta Kielce;
2) poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru 1zeczy znalezionych;

3) udzielanie informacji dotyczacych prowadzonych postepowan w sprawie rzeczy znalezionych, w tym
informowanie zainteresowanych o przedmiotach posiadanych w depozycie;

4) prowadzenie ewidencji 1zeczy znalezionych;
5) wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wlasciciclowi lub znalazcy);
6) sprzedaz rzeczy albo likwidacja niepodjetych depozytow;
§ 4.
1. Do Biura przyjmuje sig:

I) przedmioty znalezione na terenie Miasta Kielce, wtym réwniez pienigdze, papicry warloéciowe,
kosztownosci oraz przedmioty o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej, oraz inne dokumenty
nic wymicnione w arl. 6 ustawy zdnia 20 lutego 20151, orzeczach znalezionych (tj. Dz U. z2019r.
poz. 908);

2. Wszystkic rzeczy przechowywane w Biurze zarejestrowane sg w "Ksigdze rejestru rzeczy znalezionych”,
ktorej wzor stanowi zalgeznik nr I do niniejszego Regulaminu,

3. Biuro odmawia przyjecia:

1) pienigdzy w kwocie nie wigkszej niz 100 z! lub réwnowartoéei tcj kwoty obliczonej wg. $redniego kursu
NBP z dnia ich znalezienia, chyba ze oprocz tych pienigdzy znalcziono takZe inne rzeczy;

2) 1zeczy, co do ktorych zachodzi uzasadnione przypuszezenie, iz zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ wlasnoscei;

3) rzeczy o wladciwosciach unicmozliwiajgcych ich przechowywanie;
4) broni i amunicji;
5) zabytkow archeologicznych;

§ 5.

I. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecic do Biura rzeczy przekazanych przez
znalazeg, stwierdza si¢ w prolokole przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzcezy, albo znalczieniu oraz
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przyjeciu rzcczy, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr 2 do ninicjszego Regulaminu. Protokél sporzgdza sig takze
w przypadku wskazania przez znalazeg miejsca, w ktérym rzcc. sig znajduje.

2. Rzeezy, przekazane do Biura przez Policjg, przyjmowane sg na podstawic dokumentu przekazania,
sporzgdzonego przez Policje.

3. Znalazea, kiéry znalazt rzecz i dokonat zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przekazal rzecz do Biura,
olrzymuje poéwiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu 1zeczy, ktoérego wzor stanowi zalgcznik nr
3 do ninigjszego Regulaminu.

§o.

I. Osoby, kiére 7 wlasngj inicjatywy 7zglaszajq si¢ do Biura, w sprawie zagubionej rzeczy, powinny wystagpic
o wydanic rzeczy znalezionej z wnioskiem, ktorego wzér stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

2. Biuro, po dokonaniu weryfikacji zgodnosci opisu rzeczy zagubionej, zamieszczonego we wniosku, ze
stancm faktycznym, udziela Wnioskujacemu pisemnej odpowicdzi wraz z ewentualnym wyznaczenicm (erminu
odbioru r7eczy, w razie stwierdzenia, ze osoba skladajgca wniosek jest osobg uprawniong do odbioru rzeczy
snalezionej. Jezeli opis przedmiotu , rzeczy zagubionej budzi watpliwosci, wzywa si¢ znalazce do zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

3.Z wydania rzeczy znalezionych sporzadza si¢ protokol wydania rzeczy znalezionych, ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu,

4, Znalazey, ktory nabyl wiasnoéé rzeczy znalezionej wskutek uplywu terminu do jej odbioru przez osobg
uprawniong, i zglosit si¢ po jej odbiér w okreslonym terminie, Biuro wydaje zaswiadczenie, klorcgo wzor
stanowi zalgeznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§7.

Wymienione w ninicjszym zarzadzeniu wzory zatacznikéw nie majg charakteru obligatoryjnego.

Zatgczniki:

1) ksiega rejestru rzeczy znalezionych;

2) protokoél przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzcezy/znalezieniu i przyjgeiu rzeczy;

3) po$wiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/i przyjgciu rzeczy;

4) wniosek o wydanie rzeczy znalezionej;

5) protokol wydania rzeczy znalezionych;

6) zadwiadczenic  stwicrdzajgce uplyw terminow przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacjg
o wydaniu rzcczy;

7) zasady przetwarzania danych osobowych;

§ 8.

W sprawach nieurcgulowanych w ninicjszym Regulaminie stosuje sig przepisy ustawy z dnia 20 lutego
2015 1. o rzeczach znalezionych (t,j. Dz. U. 72019 r. poz. 908), oraz odpowicdnio ustawy z dnia 23 kwielnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).
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Zatacsnik nr 1 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

KSIEGA REJESTRU RZECZY ZNALEZIONYCH
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Zalgcznik nr 2 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

PROTOKOL
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY**
/ZNALEZIENIU I PRZYJECIU RZECZY **

1, Itnic { nazwisko ZNAlAZEYS coumersumcmmvvsmsmmsmmmmssm e oo s s I

D NIEE TRlOFOMUTS Lo consnims comems st s st s o sncsis vt SIS F S e s

4, Opis 12602y ZNATEZIONGTT co swvuss inn s swiin fos Sru s e vis S ustmsinn G i iy

............................................................................................................

6. Data zlozenia zawiadomicnia/ Przyjecia zawiadomienia i przyjecia rzeczy

7. Oéwiadczam, ze wiem/ nie wiem** kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy
i nic znam micjsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

8. Oéwiadczam, ze za znalczione rzeczy zgdam znaleznego TAK/ NIE**

(data i podpis znalazcy)

(data i podpis upowaznionego pracownika)

* nicwymaganc

** pniepotrzebne skresli¢
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Zalgeznik nr 3 do regulaminu prowadzcnia

Biura Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY **/
I PRZYJECIU RZECZY **

Szacunkowa warto$¢ rzeczy znalezionej wg znalazey w zb: ...
Dane osobowe znalazcy:

IMiG i NAZWISKO! coveiiiniieiieiierniiisieeeeir e eesesseseseeeeees ess s e ssssss et eeeeem s

Pouczenie, o prawach przyslugujacych znalazcy:

I Na postawie art. 10 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalczionych (tj. Dz.
U. z 2019 r. poz. 908) przystuguje Panu (Pani)** - prawo zadania znaleznego w
wysokosci stanowiagcej 1/10 wartodci rzeczy znalezionej, jezeli zglosi Pan/Pani**
takie zadanie najpozniej do dnia wydania rzeczy osobie uprawnionej do jcj odbioru.

2. Na podstawic art. (art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzcczach
znalezionych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908) w zwigzku z art. 187 ustawy z dnia 23
kwictnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740), zwanej dalej ,,k.c.”,
rzecz znaleziona staje si¢ whasnoscig znalazcy, w przypadku gdy rzecz znaleziona nie
zostala odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru - w terminie roku liczonym
od dnia dorgczenia wezwania, a w przypadku niemoznoéci wezwania - w ciggu dwoch
lat od dnia jej znalezienia, o ile znalazea uczynil on zado$é swoim obowigzkom.

3. Na podstawic art. 187 §2 k.c., rzecz znaleziona bedgca zabytkiem lub materialem
archiwalnym po uplywie terminu do jej odebrania przez osobe uprawniong staje sig
wlasnodcig Skarbu Pafistwa. Inne rzeczy znalezione stajg sic wlasnoscig powiatu
(grodzkiego - tj. gminy Kiece) po uplywie terminu do ich odbioru przez znalazce,

Nadmienia sig, 7e znalazca zgda / nie zada znaleZnego**,

(data i podpis pracownika wydajgcego zaswiadczenic)

“*nicpotrzebne skredlié
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Zalgceznik nr 4 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

WNIOSEK
O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

(wypelnia osoba ubiegajaca sig 0 zwrot 1zeczy)

Opis rzeczy oraz czas i Miejsce ZEUDIENIA IZECZY: .. ..o.vuuiiiiiiiiiii s

.................................................................................................................
...............................................................................................................

Dane osobowe osoby poszukujjce 1zeczy:
NG 1 MAZWISKO? .o vvvsasensnnnunss siiiinsvarissnsessnssossunmmyinssmsmis sy e srevomnnsssssan s sng s sosnen
F s ST PSPPSR R TIT

T AR RO TIIIEY e erese e eomiero st s s 0 B B 5 0 W SRS M A A s i

(data i podpis wnioskodawcy)

(data i podpis upowaznionego pracownika)

* nicwymagane
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Zalgeznik nr 5 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

PROTOKOE NR ....covveeen.n.
WYDANIA RZECZY ZNALEZIONYCH

Legitymujacym/cg si¢ dowodem tozsamosci - jako osobic uprawnioncj do odbioru rzeczy
znalczioncj:

Nast¢pujgea rzeez zapisana pod poz. .................. w ksigdze rejestru rzeczy znalczionych.

OPIS RZECZY:

........................................................................................................................

KWITUJE ODBIOR RZECZY:

(data i podpis osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

(data i podpis upowaznioncgo pracownika)
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Zalacznik nr 6 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzcezy Znalezionych

ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY
ORAZ ZAWIERAJACE INFORMACJE O WYDANIU RZECZY

1. Data przyjecia zawiadomienia 0 ZnaleZieniu 1ZECEY! . cvvvvssvrsescrsimsamssnisuimiarssaneosns
2. Datadoreczenis werwanigdo:odbIoft? s sssumrmessnimsammmesnminr sssmmamsmpsnsnssss

3. Czas i migjsce znaleZienia tZECZY: .....uveuranuvensrnrrvrmsirrnsesonssinnasansnrnssnsossnssssns

............................................................................................................

.............................................................................................................

5. Stwicrdza si¢ uplyw terminu przcchowywania rzeczy okre$lonych w art. 187 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740)

6. DANE ZNALAZCY:
TEAE 1 DAERESKOY s omnie s i o5 B0 B S S A B R A AR A SR RNEATE KD A

Informacja o tre§ci przepisu — art. 19 ust. I ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalczionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908):

1. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej
odbioru, w terminie okre§lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, whasciwy starosta zawiadamia
o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z
pouczeniem, Ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie j¢j whadciciclem stanic sig
powiat. Przepisy art.18 ust.1 i 2 stosuje sig¢ odpowiednio.

7. Rzecz znaleziong, opisang w ust. 4, wydano znalazey w dniu: ...
Kwituje odbi6r rzeczy znalezionej:

(data i podpis pracownika wydajgcego zadwiadczenic)
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Zatgcznik nr 7 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

wZasady przetwarzania danych osobowych

W celu realizacji wymogéw nalozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzanicm
danych osobowych i w sprawic swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. zwane dalcj .. RODO", informuje, ze Pana/Pani** dane osobowe, beda przetwarzane na

nastgpujacych zasadach:

I) Administratorem Pani/Pana** danych osobowych jest Prezydent Miasta Kiclce, Rynek 1,25-303
Kielce;

2) w przypadku pytain dotyczacych procesu przetwarzania danych osobowych mozna uzyskaé
informacj¢ w szczegdlnosci od Inspektora Ochrony Danych Osobowych piszge na adres c-mail:
iod(um.kiclee.pl;

3) przekazane przez Panig/ Pana** dane osobowe bgdg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw
zwigzanych z przyjmowaniem i przechowaniem rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb
uprawnionych do ich odbioru, a takze wydaniem tych rzecz osobom uprawnionym, okreslonych
szczegolowo w ustawie z dnia 20 lutego 2015 r., o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019r. poz.
908);

4) pozostate dane nie wymagane przepisami ww. ustawy (zastrzezone w tresci zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Kielce z dnia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rxzeczy
Znalezionych jako niewymaganc), bedg przetwarzane wytacznie na podstawie Pani/Pana**
dobrowolngj zgody, w celu jednoznacznej identyfikacji osoby lub ulatwienia z nig kontaktu, lecz
ich nieudzielenie nie powoduje jakichkolwick negatywnych konsekwencji i nie wplywa na
realizacj¢ naloZzonych ww. ustawq obowigzkéw i realizacjg okreslonych w niej praw;

5) odbiorcami Pani/Pana** danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a lym podmiotem;

6) przekazane przez Panig/Pana** danc osobowe bedg przetwarzanc przez okres niezbedny do
realizacji zadan wskazanych w pkt 3 i przechowywane bgda przez niezbedny okres archiwizacji,
okreslony obowigzujgcymi przepisami prawa;

7) przystuguje Pani/Panu** prawo:

a) do dostepu do swoich danych,

b) do otrzymania kopii danych,

¢) do zadania sprostowania danych, jeZeli sq one nieprawidlowe lub nickompletne,

d) prawo do zadania usunigcia danych (prawo do zapomnienia) - z zastrzezeniem, 7¢ prawo to moze
by¢ realizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych wskazany w pkt 6,

e) prawo do zgdania przenoszcnia danych,

f) prawo do wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

g) prawo do cofnigcia, w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych
(podanych, w tresci wymienionego w pkt 4 zarzgdzenia - jako niewymaganc), bez "wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, kiérego dokonano przed cofnigeiem zgody, z zastrzezeniem pkt
6;

8) w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Pani/Pana** danych osobowych
przez Administratora, przyslugujc Pani/Panu™ prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich
danych osobowych do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

9) Pani/Pana** dane osobowe nic bgdg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;
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10) Pana/Pani** dane osobowe moga zostaé przekazane do Pafistwa, wylgcznie gdy obowigzujace
przepisy prawa tak stanowig.

Otrzymalem dnia
Imig, nazwisko
Adres zamieszkania

** niepotrzebne skkreslié
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